
Stundenzettel
Aufzeichnung von Beginn, Ende und Dauer der täglichen Arbeitszeit (§ 16 Abs. 2 ArbZG, § 17 Abs. 1 MiLoG).
Spätestens bis zum Ablauf des siebten Tages nach der Arbeit eintragen, mindestens zwei Jahre aufbewahren.
Wochenvorlage: eine Kalenderwoche je Blatt

Name Personalnummer Kalenderwoche / Jahr

Betrieb Abteilung

Tag Datum Beginn Ende Pause (Min.) Arbeitszeit Bemerkung (Urlaub, krank …)

Montag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Samstag

Sonntag

Summe Arbeitszeit:

Soll-Stunden pro Woche Mehr- / Minderstunden

Datum, Unterschrift Mitarbeiter Datum, Unterschrift Arbeitgeber
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